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Il Jak zatozy¢ Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej w parafii

Propozycja dla tych, ktérzy chcg sie witaczy¢ w budowanie Kosciota Chrystusowego oraz
W zorganizowana misje apostolska najscislej wspotpracujac z hierarchia koscielna.

Niezastgpionym srodkiem formac;ji apostolskiej Swieckich sg organizacje, stowarzyszenia i ruchy katolickie.
Wsrdod nich szczegdlne miejsce zajmuje Akcja Katolicka, ktéra kiedys w Polsce zyta i przyniosta tyle
wspaniatych owocéw. Trzeba wiec, aby na nowo odzyta. Bez niej bowiem infrastruktura zrzeszenia
katolickich w Polsce bytaby niepetna— powiedziat Ojciec Swiety Jan Pawet Il podczas wizyty biskupéw
polskich ,,ad limina” w roku 1993.

Co to jest Akcja Katolicka

Akcja Katolicka (AK) jest stowarzyszeniem katolikdw swieckich, ktorzy w zorganizowanej formie
wspotpracuja bezposrednio z hierarchig koscielng w wypetnianiu misji Kosciofa apostolskiego,
realizujgc powotanie otrzymane na mocy sakramentéw Chrztu i Bierzmowania (Statut AK).
Podstawowa jednostkg AK sg Parafialne Oddziaty Akcji Katolickiej (POAK).

W Akgcji Katolickiej przede wszystkim nalezy zadbac o formacje duchowg i koscielng cztonkéw AK.
Duchowos$¢ Stowarzyszenia opiera sie na wilasnej duchowosci wiernych swieckich. Do jej istoty
nalezg nastepujace elementy:
Sentire cum Ecclesia — poznanie nauczania Kosciota oraz utozsamienie sie z nim;
Vivere cum Ecclesia — autentyczne zycie chrzescijariskie w Swiecie oraz prawdziwa troska o Kosciot
lokalny i powszechny;
Agere cum Ecclesia — dziatanie w jednosci z Ksiedzem Proboszczem i hierarchig Kosciota Katolickiego
z zachowaniem wfasciwie rozumianej autonomii i odpowiedzialnosci wiernych swieckich.

Od czego zaczac zaktadanie Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
1. Pierwszym i zasadniczym warunkiem powstania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej jest
przekonanie i dobra wola ks. Proboszcza na zaistnienie stowarzyszenia w jego parafii.

2. Zawigzac grupe inicjatywna przy Scistej wspotpracy z ksiedzem proboszczem; Ks. Proboszcz lub
osoba S$wiecka, dziatajgca w jego imieniu organizuje spotkania informacyjne na temat Akgji
Katolickiej, zapraszajgc na nie imiennie osoby chetne do pracy w Akcji Katolickiej z parafii. Waznym
jest by na to spotkania zaprasza¢ cztonkdéw innych stowarzyszen dziatajgcych w parafii. Spotkanie
informacyjne powinna poprzedzi¢é Msza Sw. w intencji Akcji Katolickiej. Na spotkaniu
informacyjnym powinni by¢ obecni cztonkowie Zarzadu DIAK.

W tym czasie zapoznaé sie ze statutem Akcji Katolickiej w Polsce i jej historig oraz z Adhortacja
Apostolska ,,Christifideles laici" Ojca Swietego Jana Pawta Il o powofaniu i misji $wieckich w koéciele i w
Swiecie; Powyzsze zagadnienia gotowy jest przyblizyé Diecezjalny Instytut Akcji Katolickiej po uprzednim
uzgodnieniu
3. Na rece ksiedza proboszcza ztoiy¢ oswiadczenia o gotowosci wstgpienia do Akcji Katolickiej w
charakterze cztonka zwyczajnego — materiaty do pobrania www.aklodz.pl

4. Kolejne spotkanie w parafii powinno byc juz Zebraniem Zatozycielskim,

Stowarzyszenie jest zaktadane na zebraniu zatozycielskim przez co najmniej 8 osdb, ktore stajg sie
cztonkami zatozycielami stowarzyszenia.
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Na to spotkanie nalezy koniecznie zaprosi¢ przedstawiciela Zarzagdu DIAK; grupa inicjatywna wybiera ze
swego grona Zarzad, dwdch lub trzech kandydatéw na prezesa Zarzadu i Komisje Rewizyjng; wszystkie
gtosowania nalezy przeprowadzi¢ w sposéb tajny, zgodnie ze Statutem Akcji Katolickiej

5. Zarzad DIAK podejmuje uchwate o powotaniu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej oraz o przyjeciu
na cztonkéw AK osoby - zatozycieli. O swej decyzji poinformuje ksiedza proboszcza. Po tej procedurze
Parafialny Oddziat moze rozpoczac statutowq dziatalnos¢;

6.. Po ukonstytuowaniu sie wiadz Parafialnego Oddziatu i poinformowaniu o tym pisemnie wiadz DIAK,
mozna przesta¢ do siedziby Zarzadu DIAK zdjecia cztonkdéw zatozycieli i deklaracje celem wystawienia
legitymacji cztonkowskich. Parafialny Asystent Koscielny (ksigdz proboszcz, lub inny ksigdz upowazniony)
przedstawia ksiedzu Biskupowi Ordynariuszowi kandydatéw na prezesa Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej

7.W sprawach dotyczacych powotania parafialnych oddziatéw Akcji Katolickiej oraz ich dziatalnosci
mozna konsultowac sie z Diecezjalnym Asystentem Koscielnym ksiedzem kan. dr Andrzejem Blewinskim
42/716 33 08 lub z prezesem Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej Marianng Struginska-
Felczyniska tel. 517 944 230, mariannastruginska@op.pl, kontakt strona internetowa www.aklodz.pl

Dyzury w czwartek godz. 10.00-12.00 w siedzibie t6dz ul Ks. Skorupki 3 pokdj 112 tel.42/664 87 52

Przy powotywaniu do funkcjonowania Oddziatéw POAK trzeba zadba¢ o listy cztonkéow zatozycieli,
uchwaty i protokoty.
Obowigzkowe uchwaty — przyktadowe wzory
Wzory dokumentdéw pobra¢ ze strony www. aklodz.pl

Wzory dokumentdéw przy Zaktadaniu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Lista cztonkdw inicjatorow powstania stowarzyszenia — Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej
Protokot Zebrania Zatozycielskiego POAK-protokét z utworzenia grupy inicjatywnej

Deklaracja wstgpienia cztonka zwyczajnego do Akcji Katolickiej Archidiecezji todzkiej
Deklaracja wstgpienia na cztonka wspierajgcego Akcji Katolickiej

Protokot Komisji Uchwat i Wnioskdéw Zatozycielskiego Zebrania POAK

Protokdt z zebrania Zatozycielskiego POAK parafii

Protokdt Komisji Skrutacyjnej w sprawie wyboru kandydatdw na prezesa POAK

Protokot Komisji Skrutacyjnej Zebrania Zatozycielskiego POAK w sprawie wyboru Komisji Rewizyjnej
Protokdt Komisji Skrutacyjnej Zebrania Zatozycielskiego POAK i Wyboru cztonkdw Zarzgdu POAK
10 Uchwata w sprawie wyboru 3 kandydatéw na prezesa POAK

11.Uchwata w sprawie planu finansowego POAK

12.Uchwata w sprawie reprezentacji POAK w sprawach majgtkowych

13.Uchwata Zatozycielskiego Zebrania Cztonkéw POAK w sprawie sktadek cztonkowskich
14.Whniosek do Ks. Arcybiskupa o mianowanie Prezesa POAK

15.Z Pismo do Zarzadu DIAK o powotanie POAK

16.Zgtoszenie kandydatdow na Prezesa POAK do DIAK z informacja,

17.Uchwata o wyborze Komitetu Zatozycielskiego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
18.Uchwata o wyborze Zarzgdu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

19.Uchwata o wyborze Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
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20.Whniosek Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej do ks. arcybiskupa z prosbg o mianowanie ks.
asystenta koscielnego dla nowopowstatego Oddziatu Parafialnego Akcji Katolickiej.

Dokumentacje nowo powstatego POAK, kieruje ks. Asystent Koscielny Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej

Whiosek o przyjecie cztonka Akcji Katolickiej do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej

Wzory dokumentéw ktore nalezy przesta¢ do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji

Katolickiej w zwigzku z powstaniem Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

1.
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Liste cztonkdéw inicjatorow powstania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Liste uczestnikédw Zebrania Zatozycielskiego

Protokot z Zebrania Zatozycielskiego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Uchwate o wyborze Zespotu Inicjatywnego( Zatozycielskiego)

Uchwata o wyborze Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Uchwata o wyborze Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Pismo do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o powotanie Parafialnego Oddziatu Akgcji
Katolickiej wraz z deklaracjami

Podjete uchwaty na Zebraniu Zatozycielskim Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Dokumentacje nowo powstatego POAK, kieruje ks. Asystent KosScielny Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej oraz

10. Wniosek o przyjecie cztonkdw Akcji Katolickiej do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej
Wzory dokumentéw dotyczgca funkcjonowania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
(wazne przy pozyskiwaniu funduszy unijnych)

I. 1.Dokumentacja z zebrania Zatozycielskiego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej:

Lista cztonkdéw inicjatoréw powstania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
lista uczestnikdw Zebrania Zatozycielskiego,
Protokodt z Zebrania Zatozycielskiego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Uchwaty dotyczgce powotania Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Uchwata o wyborze Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Pismo przestane do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu o powotanie Parafialnego Oddziatu
Akcji Katolickiej,
Uchwata o wyborze Komitetu Zatozycielskiego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Uchwata Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o powotaniu Parafialnego
Oddziatu Akcji Katolickiej,
v' Uchwata w sprawie reprezentacji Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w sprawach
majatkowych,
v" Dokument powotujacy prezesa Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej przez Ks. Arcybiskupa
tédzkiego-dekret
2. Numer Identyfikacji Podatkowej Nadany przez Urzad Skarbowy wtasciwy dla siedziby organizacji
Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej ( stowarzyszenie samodzielnie ubiega sie o numer ldentyfikacji
Podatkowej Urzedu Skarbowego.)
3.Statut Akcji Katolickiej w Polsce zatwierdzony przez Konferencje Episkopatu w Polsce
4.Uchwata Zarzagdu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej  Archidiecezji todzkiej w sprawie
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udzielenia petnomocnictwa

5.Zaswiadczenie o numerze Regon dla Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

6. Numer konta bankowego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej Archidiecezji todzkiej
( stowarzyszenie samo zaktada sobie numer konta w banku)
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Wzory dokumentéw - dotyczacych funkcjonowania Parafialnych Oddziatow Akcji

Katolickiej

1. Lista cztonkdéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej zwyczajnych i wspierajgcych

2.0swiadczenie cztonkdw o gotowosci wstgpienia w szeregi Akcji Katolickiej

3. Deklaracje cztonkéw zwyczajnych i wspierajgcych

4.Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w sprawie planu
finansowego na najblizszy rok dziatania POAK

5. Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w sprawie zatwierdzenia
sprawozdania finansowego na ubiegty rok dziatania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

6.Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w sprawie oceny
sprawozdania z dziatalnosci Akcji Katolickiej w Parafii oraz udzielenia absolutorium Zarzagdowi POAK
7.Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w sprawie sktadek
cztonkowskich Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej,

8.Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw w sprawie oceny dziatalnosci i zatwierdzenia sprawozdania Komisji
Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji katolickiej

9.Liste zatozycieli , uchwate o wyborze Zespotu Inicjatywnego Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej,
protokdt z Zebrania Zatozycielskiego, uchwaty dotyczgce powotania Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji
katolickiej, powinna by¢ przestana do siedziby Zarzadu DIAK,

10. Ksiega protokotédw z posiedzen Zarzagdu POAK , zawiera porzadek obrad, imiona i nazwiska oraz funkcje
obecnych cztonkéw zarzadu i innych o0séb obecnych na zebraniu, liczbe oddanych gtoséw za
poszczegdlnymi uchwatami oraz odrebne zdanie cztonka w danej kwestii (protokét podpisujg Prezes
i protokolant/sekretarz/)

11.Dokument rejestrujacy podjete Uchwaty (Zarzad POAK prowadzi rejestr uchwat,)

12. Rejestr pism przychodzgcych i wychodzacych.

13. Dokumentacja finansowa, rejestr wptywow i wydatkéw, stan konta.

14. Sprawozdawczo$é GUS, Urzad Skarbowy.

Wzory dokumentow - Zarzgdu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej dotyczace cztonkostwa w
Akcji Katolickiej i powotania Parafialnych Oddziatow Akcji Katolickiej

1 Uchwata Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o przyjecie cztonkdw wspierajgcych Akcji
Katolickiej,

2.Uchwata Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o ustanie cztonkostwa w Akcji Katolickiej i
zawieszenie Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

3.Uchwata Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o przyjecie cztonkdéw zwyczajnych Akcji
Katolickiej,

4.Uchwata Zarzadu o powotanie Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej i przyjecia nowych cztonkéw POAK
5Uchwata Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o zmiane statusu cztonkdéw zwyczajnych na
wspierajgcych Akcji Katolickiej,

5. Uchwata Zarzadu DIAK w sprawie wykluczenie z Akcji Katolickiej,

6.Uchwata Zarzagdu DIAK o rezygnacji - ustania cztonkostwa w Akcji Katolickiej

Wzory dokumentow zwigzane z wyborami w Parafialnym Oddziale Akcji Katolickiej

1. Lista uczestnikow Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

2.Lista uczestnikdw na Walnym Zebraniu Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

3. Uchwata Walnego Zebrania Nadzwyczajnego w sprawie, ktérej zostato zwotane

4.Protokdt z Komisji Mandatowo - Skrutacyjnej Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej w sprawie prawomocnosci zebrania

5.Sprawozdanie z dziatalnosci Akcji Katolickiej w parafii i uchwata zatwierdzajgca dziatalnos¢ Akcji
Katolickiej
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6.Sprawozdanie z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej i uchwata zatwierdzenia dziatalnosci

7.Uchwata w sprawie udzielenia absolutorium Zarzagdowi Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

8.Protokoét Komisji Uchwat  Walnego Sprawozdawczo- Wyborczego Zebrania Cztonkédw Parafialnego
Oddziatu Akcji Katolickiej

9.Protokét Zwyczajnego, Nadzwyczajnego, Walnego Zebrania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
10.Protokdét Komisji  Skrutacyjnej w sprawie wyboru Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej

11.Protokdt Komisji  Skrutacyjnej Walnego Zebrania Sprawozdawczo-Wyborczego w sprawie wyboru
kandydatdw na prezesa Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

12.Protokdét Komisji  Skrutacyjnej Walnego Zebrania Sprawozdawczo-Wyborczego w sprawie wyboru
Cztonkéw Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

13.Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw w sprawie planu finansowego Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej

14.Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego oddziatu w sprawie uchwalenia wysokosci sktadek
cztonkowskich.

15.Whniosek do Ks. Arcybiskupa o mianowanie Prezesa Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

16 Uchwata Walnego Zebrania Cztonkdw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w sprawie zatwierdzenia
opracowanych planéw dziatania Akcji Katolickiej

Kompetencje Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji katolickiej w/ g statutu Akcji Katolickiej

w Polsce
1.Kierowanie dziatalnoscig Akcji Katolickiej w parafii
2.0pracowanie plandw dziatalnosci Akcji Katolickiej w parafii, w uzgodnieniu z Parafialnym Asystentem
Koscielnym,
3.Zarzadzanie majatkiem Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
4.Przygotowanie projektu planu finansowego i bilansu rocznego
5.Zajmowanie stanowiska w biezgcych sprawach Akcji Katolickiej parafii
6.Wykonywaniu uchwat Walnego Zebrania Cztonkéw POAK
7.Sktadanie sprawozdan z dziatalnosci Parafialnego Oddziatu, z przychodéw i wydatkow, Walnemu
Zebraniu Cztonkdéw Parafialnego Oddziatu i Zarzgdowi Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej,
8.Whnioskowanie do Zarzadu Diecezjalnego Instytutu o przyjecie kandydatéw na cztonkdéw lub wykluczenie
cztonkdw z Akcji Katolickiej,
9.Wykonywanie uchwat Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej i wspdtpracy z nim,
10.wspolpraca z innymi stowarzyszeniami, ruchami i grupami dziatajgcymi w parafii.
Kompetencje Walnego Zebrania Cztonkow Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Wybdr dwdch lub trzech kandydatéw na Prezesa Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej,
WYybdr i odwotanie Cztonkdw Zarzgdu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej,
WYybdr i odwotanie cztonkdw Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu,
Uchwalenie planu finansowego Parafialnego Oddziatu,
Uchwalenie wysokosci sktadek cztonkowskich,
Ocena rocznego sprawozdania z dziatalnosci Akcji Katolickiej w parafii,
Udzielenie absolutorium Zarzgdowi Parafialnego Oddziatu,
Uchwalenie umotywowanego wniosku do biskupa diecezjalnego o odwotanie Prezesa Zarzadu w
zwigzku z nieotrzymaniem absolutorium przez Zarzad,
9. Ocena dziatalnosci i zatwierdzenia sprawozdan Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu
10. Podejmowanie uchwat w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania Akcji Katolickiej w parafii
Wzory Regulaminéw w Parafialnym Oddziale Akcji Katolickiej
Regulamin Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Regulamin Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
Regulamin Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
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Wzory dokumentéw zwigzane ze sprawozdawczoscig, przekazywania do Zarzadu

Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickie;j.
1. Informacja Prezesa Zarzadu POAK przestana o aktualizacji danych dla Zarzadu DIAK
2. Sprawozdanie z dziatalnosci Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
3. Plany dziatania POAK
4. Uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie z dziatalnosci merytorycznej, finansowej Parafialnego
Oddziatu Akcji Katolickiej, oraz planéw finansowych

Finanse
1. Rejestr wptywow i wydatkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej- w Oddziale POAK
2. Sprawozdawczos¢ GUS, Urzad Skarbowy- Oddziat POAK
3. Sprawozdanie finansowe i merytoryczne POAK- do Zarzgdu DIAK w/ g podanego schematu
4. Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Uchwaly, protokoty i requlaminy

Zarzad Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej, Walne Zebranie Cztonkéw Parafialnego Oddziatu
Akcji Katolickiej , Komisja Rewizyjna POAK podejmujg decyzje poprzez uchwaty. Podpisane przez
cztonkow, np. zarzagdu, uchwaty stanowig dokumentacje organizacji i trzeba je przechowywac.

Uchwata dotyczaca przyjecia sprawozdania finansowego oraz o przeznaczaniu nadwyzki przychodéw nad
kosztami na cele statutowe jest zatgcznikiem, sktadanym razem ze sprawozdaniem.

Przechowywane powinny by¢ takze protokoty ze spotkan decyzyjnych organéw, np. z Walnych Zgromadzen
Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej (wraz z podpisang listg obecnosci i podpisami).

Jesli w statucie stowarzyszenia jest wzmianka o tym, ze np. Zarzad Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej
lub Komisja Rewizyjna pracujg wg regulaminu, to nalezy sporzadzi¢ taki regulamin.

Do grona kandydatow moga by¢ przyjmowane osoby:

ochrzczone i zachowujgce petng jednos¢ z Kosciotem;

praktykujgcy katolicy, gotowi czynnie uczestniczy¢ w Zyciu pardfii i lokalnej spotecznosci;
cieszqcy sie powszechnym powazaniem w swoich srodowiskach;

pozytywnie zaopiniowane przez wtasnego Ksiedza Proboszcza.

Po otrzymaniu Dekretu nominacji Prezesa Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej od Ks. Arcybiskupa i
uchwaly Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej, erygujacej dany Oddziat, Oddziat moze
wystepowac o zatoienie konta w banku ( o pozyskiwanie funduszy potrzebne petnomocnictwo od
Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej)

Jako osoba prawna kazdy Oddziat Parafialny moze zatozy¢ rachunek bankowy w dowolnym oddziale Banku
( optaty zwigzane z utrzymaniem konta bankowego kazdy Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej optaca we
wiasnym zakresie.)
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Wymagane dokumenty do zatozenia rachunku bankowego Parafialnego Oddziatu Akcji
Katolickiej

1. Dekret erygujacy Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej

2. Mianowanie Prezesa Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej przez Arcybiskupa ( aktualne)

3. Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej o sktadzie wybranego
Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

4. Uchwata Zarzadu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej odnosnie oséb reprezentujgcych Zarzad POAK
w sprawach finansowych wobec Banku

5. Pieczatka Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej z numerem NIP, REGON, adresem siedziby POAK

6. Statut Akcji Katolickiej uchwalony przez Episkopat Polski

7.Dokumenty tozsamosci oséb zawierajgcych umowe w imieniu organizacji,

8. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON nadany przez Krajowy Rejestr Urzedowy
Podmiotéow Gospodarki Narodowej -Urzad Statystyczny w todzi, 93-176 ul. Suwalska 29, tel 42/6839213,
faks.42/6844846,e-mail:SekretariatUSLDZ @stat.gov.pIREGON

Dokumenty dotyczgce uzyskania numeru konta REGON ( druk RG-1 i zatacznik)

Czy organizacja musi mie¢ numer REGON? Jak i kiedy sie go uzyskuje?
REGON to krajowy rejestr urzedowy podmiotéow gospodarki narodowej. Numer REGON jest

informacja o organizacji, stuzaca przede wszystkim do:
identyfikacji réznych podmiotéw wpisywanych do rdézinych rejestréw i systeméw informacyjnych
administracji publicznej;

ujednoliceniu sposobu opisywania podmiotow;

dostarczeniu ogdlnej charakterystyki dziatajgcych podmiotéw;

tworzenia baz adresowych dziatajgcych podmiotéw;

tworzenia baz potrzebnych do badan statystycznych.

Numer REGON bedzie potrzebny organizacji w kontaktach z réznymi urzedami i instytucjami (np. przy
ubieganiu sie numer NIP, przy wypetnianiu wniosku o dotacje, przy podpisywaniu umow z réznymi
kontrahentami np. na dostarczenie Internetu

Formularze RG-1 sg dostepne m.in.: na stronie internetowej GUS:

www.stat.gov.pl (tutaj znajduje sie tez szczegdtowa instrukcja jak wypetni¢ wniosek), w urzedach
statystycznych i ich oddziatach .

Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej ma nadany numer identyfikacyjny REGON 472020511 ktéry jest
numerem lIdentyfikacyjnym REGON Akcji Katolickiej Archidiecezji tédzkiej, drugg czes¢ REGONU jaka
otrzyma jest liczbg porzagdkowg jednostki lokalnej utworzonej przez powyzszy podmiot.

Rodzaj przewazajacej dziatalnosci wg. Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD- 2007) 9499Z DZIAtANOOSC
POZOSTALYCH ORGANIZAC)I CZLONKOWSKICH , GDZIE INDZIEJ NIEKLASYFIKOWANA.

Zaswiadczenie o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej nadane przez Urzad
Skarbowy na terenie dziatania Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

Czy kazda organizacja musi mie¢ numer NIP? Jak i kiedy sie go uzyskuje?
Kazde stowarzyszenie i fundacja musi mie¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP). Nie ma tu znaczenia czy
organizacja prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg czy tez to, ze nie zatrudnia pracownikow.



Strona 8

NIP stuzy do identyfikacji podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ i musimy go mie¢ nawet, jezeli dochody
organizacji pochodzg tylko ze sktadek cztonkowskich lub przez jakis czas nie mamy zadnych dochodéw.
Identyfikator podatkowy NIP jest potrzebny organizacji w kontaktach z réznymi urzedami i instytucjami
(np. przy zaktadaniu konta bankowego, przy wypetnianiu wniosku o dotacje, przy podpisywaniu uméw z
réznymi kontrahentami).

O numer NIP wystepuje sie do Urzedu Skarbowego wtasciwego dla siedziby organizacji POAK , skiadajac
wypetniony druk zgtoszenia NIP-2.

Zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP jest wydawane niezwtocznie, nie pdzniej niz w cigg 14 dni od daty
otrzymania wniosku.

Zataczniki, wzory dokumentow

Zataczniki, niezbedne do ubiegania sie o pomoc finansowa.

Do ztozenia wniosku i skutecznego zawarcia umowy samorzady i inne podmioty wymagac¢ beda:

1) Wpisu do rejestru ( Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji o nadaniu osobowosci prawnej dla Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej — odpowiednia
pozycja w Dzienniku Ustaw)Dziennik Ustaw z 1998 rok, NR 37,poz.211Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji dnia 17 marca 1998r.

2) Statutu Akcji Katolickiej w Polsce

3) Aktu powotania prezesa (dekret arcybiskupa )

4) Uchwaty o wyborze Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej Archidiecezji tédzkiej

5. Uchwata o powotaniu Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej przez Zarzad Diecezjalnego Instytutu Akcji
Katolickiej Archidiecezji toédzkiej

5) Wymagane zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP oraz numeru konta bankowego, zaswiadczenie o
numerze Regonu dla Parafialnego Oddziatu Akcji katolickiej

Petnomocnictwo dla Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej

1) Osobowos$¢ prawng posiada Akcja Katolicka na poziomie krajowym i po rejestracji, na poziomie
diecezjalnym

2) Zarzad Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej Archidiecezji tédzkiej moze udzieli¢ petnomocnictwa do
sktadania wniosku i podpisania umowy

3) Winno ustali¢ sie zasady i reguty dla Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej w zwigzku z wystepowaniem
o pomoc finansowa

4) Petnomocnictwo to musi by¢ stosowne do konkretnej czynnosci: nazwa projektu, instytucja do ktorej
sktada sie wniosek, osoby ktérym udziela sie petnomocnictwa oraz jego zakres ( do ztozenia wniosku,
podpisania umowy i rozliczenia projektu)

5) Zarzad udziela petnomocnictwa w formie uchwaty.

W2zor nr 1. Uchwata

Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej Archidiecezji todzkiej

w sprawie okreslenia zasad wystepowania Parafialnych Oddziatdw po zewnetrzne zrodta
finansowania dziatalno$ci Statutowej Akcji Katolickiej

§1

Oddziaty parafialne mogg wystepowac o zewnetrzne zrddta dziatalnosci statutowej po spetnieniu tgcznie
nastepujgcych warunkéw:

1) Instytucje, organizacje udzielajgce pomocy finansowej nie prowadzg dziatalnosci sprzecznej z nauka
Kosciota Katolickiego
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2) Projektowane zadanie jest zgodne z celami statutowymi Akcji Katolickiej

3) O zamiarze ztozenia wniosku jest informowany z odpowiednim wyprzedzeniem Zarzad Diecezjalnego
Instytutu Akgcji Katolickiej

§2

1. Po spetnieniu w/ w warunkdéw Zarzad Parafialnego Oddziatu Akcji Katolickiej wystepuje do Zarzadu
Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej z wnioskiem o udzielenie petnomocnictwa do ztozenia wniosku,
podpisania umowy oraz rozliczenia zadania.

2. Do wniosku dofacza fiszke projektu zawierajgcy nazwe:

1) Zadania z krétkim opisem projektu, opisem sposobu i terminu rozliczenia wniosku

2) Programu, do ktérego sktada sie wniosek,

3) Instytucji udzielajacej wsparcia finansowego.

§3

Po zapoznaniu sie z projektem Zarzad Diecezjalnego instytutu Akcji Katolickiej podejmuje w formie uchwaty
decyzje o udzieleniu petnomocnictwa. Uchwata ta jest podpisywana przez Prezesa i Skarbnika.

§4

Oddziat Parafialny Akcji Katolickiej informuje Zarzad Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej o fakcie
podpisania umowy i przyznania pomocy finansowej.

§5

Oddziat Parafialny Akcji Katolickiej , po zakonczeniu i rozliczeniu projektu, przedktada Zarzadowi
Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej pisemng informacje zawierajaca:

1) Rozliczenie zadania dotfaczajgc kopie wniosku i umowy,

2) Potwierdzenie przyjecia rozliczenia przez instytucje udzielajgcg wsparcia finansowego.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§7

Wykonanie uchwaty powierza sie Prezesowi i Skarbnikowi Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickie;.

Wzor nr 2

Uchwatanr../.../...

Zarzadu Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolickiej
Archidiecezji todzkieij............

w sprawie udzielenia petnomocnictwa

Na podstawie art. 28 i 69 Statutu Akcji Katolickiej w Polsce oraz § Uchwaty z dnia ........ r Zarzadu DIAK

w sprawie okreslenia zasad wystepowania oddziatéw parafialnych po zewnetrzne Zrédta finansowania
dziatalnosci statutowej Akcji Katolickiej,

Zarzad Diecezjalnego Instytutu Akcji Katolicki€j .......ccecveevecuerernnnne

uchwala, co nastepuje:

§1

Udziela petnomocnictwa p. ....cccceeveeenenees Prezes oraz p. .cccceceeeceeeeesvecneenen.

— Skarbnik, reprezentujgcych Parafialny Oddziat Akcji Katolickiej przy parafii .....ccooeeeveeeennnns , do ztozenia
whniosku o dotacje, do zawierania umoéwi rozliczenia dotacji na zadanie .........cecevevieceeceeennn (tytut)., w
ramach programu .........ceceeeveeues (nazwa programu) organizowanego przez ......(organizator,

udzielajgcy pomocy).

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



